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KẾ HOẠCH

Tổ chức hoạt động tham quan, ngoại khóa, lớp.............
Căn cứ Kế hoạch năm học và kế hoạch tổ chức cho học sinh tham quan, học tập ngoại khóa nắm học 2018-2019 của trường THCS-THPT Trần Quốc Tuấn;

Căn cứ vào đơn xin đi tham quan, học tập ngoại khóa của Ban đại diện CMHS lớp.............(Mẫu 1.2-KHNK).
Giáo viên chủ nhiệm lớp............... lập kế hoạch tổ chức cho học sinh của lớp đi tham quan, học tập ngoại khóa như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1.Mục đích

- Giúp học sinh hiểu biết và nhận thức được các giá trị của di tích lịch sử (danh lam thắng cảnh, địa danh cách mạng…..........................................................................)
- Giáo dục truyền thống yêu nước, góp phần nâng cao ý thức trách nhiệm trong việc gìn giữ, bảo tồn, phát huy giá trị các di tích lịch sử văn hóa, di tích cách mạng Việt Nam của đất nước Việt Nam nói chung và (danh lam, thắng cảnh, di tích lịch sử …..................................................................) nói riêng.
- Giáo dục học sinh ý thức tổ chức kỷ luật, nếp sống văn minh lịch sự,...............
..........................................................................................................................................

(Theo đặc thù của lớp) .....................................................................................................
2. Yêu cầu

- Học sinh chấp hành nghiêm các quy định khi đến tham quan di tích (danh lam, thắng cảnh,.........................................................)
Theo đặc thù của lớp .....................................................................................................

- Trang phục nghiêm túc theo quy định, phát ngôn, giáo tiếp văn minh lịch sự.
- Đảm bảo an toàn tuyệt đối về người, tài sản, phương tiện trong chuyến đi.
II. NỘI DUNG, ĐỊA ĐIỂM, THỜI GIAN, PHƯƠNG TIỆN, THÀNH PHẦN
1. Nội dung
Tổ chức cho học sinh đi tham quan và học tập tại ....
2. Địa điểm

.................................................................................................................................. 

3. Thời gian, lịch trình 
- Từ ........h......... đến.........h.........: Xuất phát tại:....................................................
- Từ ........h......... đến.........h.........: Đến địa điểm nào:............................................
- Từ ........h......... đến.........h.........: Thăm quan tại đâu:..........................................

- Từ ........h......... đến.........h.........: Thời gian nghỉ, ăn trưa:....................................

- Từ ........h......... đến.........h.........: Về trường:........................................................

4. Phương tiện

- Xe ô tô nhà trường (Mẫu 1.1-KHNK):..................................................................
- (hoặc) Xe thuê:......................................................................................................

5. Thành phần tham gia

Tổng số người tham gia:................người (không kể lái xe). Trong đó: 

- Cán bộ, giáo viên: ......................người.

- Học sinh:......................................người.

- Ban đại diện CMHS lớp:............người.

- Trưởng đoàn: GVCN lớp:......................................................................................

- Phó đoàn: CBQS:...................................................................................................

(Có danh sách cụ thể kèm theo, Mẫu 1.3-KHNK, Mẫu 1.4-KHNK).

III. Tæ CHøC THùC HIÖN
1. Ban Giám hiệu 
Phê duyệt kế hoạch.
2. Giáo viên chủ nhiệm

- Lập kế hoạch báo cáo Ban Giám hiệu.
- Tổ chức thực hiện kế hoạch.
- Phối hợp Ban Quản lý học sinh, cán bộ trung đội, Ban đại diện Hội CMHS của lớp quản lý, giáo dục học sinh đi tham quan đảm bảo hiệu quả và an toàn.
3. Ban Quản lý học sinh, cán bộ trung đội
- Ban quản lý học sinh: Phân công cán bộ trung đội tham gia quản lý học sinh trong ngày tham quan, báo danh sách cho giáo viên chủ nhiệm, cắt cử người trực thay tại trường cho cán bộ trung đội tham gia chuyến đi.
- Cán bộ trung đôi: Đôn đốc, nhắc nhở học sinh chuẩn bị trang phục, đồ dùng cá nhân, điểm danh, tập trung lên xe theo thời gian quy định của kế hoạch, cùng giáo viên chủ nhiệm, ban đại diện CMHS quản lý nghiêm túc học sinh khi thực hiện kế hoạch.
4. Ban Hậu cần 

- Bố trí giờ ăn cho học sinh theo kế hoạch.

- Sắp xếp, bố trí xe, cán bộ lái xe theo thời gian quy định của kế hoạch.

5. Ban Tài chính

- Đảm bảo kinh phí (cho các lớp B); cắt cơm quân số học sinh, cán bộ, giáo viên, nhân viên tham gia kế hoạch.
6. Ban Hành chính
- Tổ bảo vệ: Cắt cử người trực, hướng dẫn xe phục vụ kế hoạch tham quan ra, vào trường đảm bảo an toàn; phối hợp với tổ thanh tra kiểm tra xe, hàng hóa trước khi ra, vào trường.

- Tổ thanh tra: Cắt cử người trực, đảm bảo an ninh khu vực học sinh xếp hàng lên xe; phối hợp với tổ bảo vệ kiểm tra xe, hàng hóa trước khi xe ra khỏi trường; kiểm tra lễ tiết tác phong cán bộ, học sinh tham gia quản lý học sinh trong buổi ngoại khóa theo kế hoạch.
- Tổ VT-BM: Chuyển phát kế hoạch đến các ban, tổ chuyên môn, cá nhân liên quan theo kế hoạch. 
IV. CÔNG TÁC ĐẢM BẢO (Có dự trù riêng kèm theo kế hoạch)
Trên đây là kế hoạch tham quan, học tập ngoại khóa của lớp.............. Nhận được kế hoạch này, đề nghị các tập thể, cá nhân có liên quan thực hiện nghiêm túc.
	Nơi nhận:

- Ban Giám hiệu;

- GVCN lớp........;

- Ban Tài chính; Hành chính; 

  Hậu cần;Quản sinh;

- Cán bộ trung đội.......;

- Ban đại diện CMHS lớp........;
- Lưu: VT-HC; ......b.

	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH




Ghi chú: Các lớp không đảm bảo lễ tiết tác phong, quân số người quản lý sẽ không được tổ chức đi.
Mọi sự  thay đổi về lịch trình, thời gian phải báo cáo BGH.
